[bookmark: _GoBack]附件3：
易CDU素质学分认定系统操作指南
（志愿服务、社团活动篇）

一、搜索引擎网页搜索“易班”，或者直接网页www.yiban.cn进入易班官网，点击右上角“登录”即可登录易班个人账号。
[image: ]

二、登录成功后，点击原网页上方“yooc”。进入此页面后移动鼠标至右上角我的账号名出，网页弹出“我的课群”，点击进入。
[image: ]
[image: ]

三、进入我的课程页面后点击页面中部〝添加课群 ".输入课群邀请码：N5Z5JEQB
[image: ]
四、输入邀请码后，即可添加“易CDU素质学分认证”课程。
[image: ]
五、点击进入该课程后，需加入你自身所在学院课程小组。加入小组后方可开始学习。
[image: ]

[image: ]
六、添加后，根据要求完成 “学院认证”志愿服务、社团活动版块材料提交认证，获得学分。

七、具体要求
1、学分获得条件及认定标准：
志愿服务学分：学生在校期间参与学校认可的社会实践和志愿服务活动时长达40小时及以上，在规定时间内自愿提交相关证明材料及工作（活动）总结（成长足迹或心得体会）一篇，合格者可进行0.5个学分认定。本项学分不累计加分。
社团活动学分：学生加入社团，会员证注册满一年，在规定时间内自愿提交相关证明材料及工作（活动）总结（成长足迹或心得体会）一篇，合格者予以0.5个学分认定。本项学分不累计加分。
2.学分认定流程及要求
志愿服务学分、社团活动学分：学生根据认证需求提交心得体会及相关证明材料至易班素质学分认证体系，学院根据心得体会内容及参考评分标准进行综合评分。在填报申请资料时，请注意区分【志愿服务】和【社团活动】认定模块，严格按照要求格式填报资料，如因错误选择类别、误选组别、上传资料不合规范、错过截止日期未提交等造成学分认证失败，责任由申请者本人承担。

八、【志愿服务参考模板】：
一、承诺
本人依照学分认定要求提交的证明材料，对申请材料的内容和资质证明的真实性、有效性负责，如有造假捏造，本人愿意承担相关责任和后果。                              承诺人：本人姓名
二、证明材料（未携带相关证明的2020届毕业生可提交《成都大学志愿服务活动记录卡》（电子版）等截图）
1.相关证明材料（志愿者证）
[image: ]
[image: ]
2.相关证明材料（活动记录卡，范例为空白活动记录卡）
[image: ]
三、活动列举
1.2019年12月，参与第三届国际城市可持续发展高层论坛，证明人为xxx（最多列举五个活动）
[image: ]
四、心得体会
志愿服务心得体会
（说明：不少于800字）

【社团活动参考模板】：
一、承诺
本人依照学分认定要求提交的证明材料，对申请材料的内容和资质证明的真实性、有效性负责，如有造假捏造，本人愿意承担相关责任和后果。                              承诺人：本人姓名
二、证明材料（未携带相关证明的2020届毕业生可提交《成都大学2020届毕业生社团成员证明》截图）
1.相关证明材料（会员证信息页、会员注册页，范例为空白会员证相关页面）
[image: ][image: ]
2.相关证明材料（会长认定书等）

三、活动列举（可例举6个及以上）

1.2019年12月，参与社团文化节闭幕式xx社团xx节目表演，证明人为xxx
[image: ]
（插入相关照片，照片居中显示，最宽边为500像素）
2.
3.
4.
5.
6.
四、成长足迹

XX社团成员成长足迹
（说明：不少于800字）
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